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Fecha: Enero 1 de 2023 
PROCESO: GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

ACTA DE INDUCCIÓN SG-SST VERSIÓN: 1 

 
FECHA: _____________________________ 

 
NOMBRE DEL EMPLEADO O CONTRATISTA:    _______________________________________ 
 
CARGO: _________________________________________   CEDULA: ____________________ 

 

Los temas tratados en la inducción son los siguientes: 

 Política integrada de calidad y seguridad y salud en el trabajo, Objetivos de Seguridad y 
Salud de Trabajo, Generalidades del Sistema de Seguridad Social, Roles y 
Responsabilidades de SST 
 

 Funciones y composición de comités: COPASST, Comité de Convivencia. 

 Factores de Riesgos de las actividades  
 

 Temas de emergencias (amenazas, ruta de evacuación, puntos de encuentro, sistema 
de alarma, brigadistas). 
 

 Concepto de Accidente de Trabajo, Incidente de Trabajo, Enfermedad Laboral, 
Mecanismo de reporte de actos y condiciones inseguras y Reporte de condiciones de 
salud. 

 

 Uso de Elementos de Protección Personal. 
 

 Otros:__________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 Como trabajador o contratista de la empresa estoy comprometido a: 
 

 Hacer uso adecuado de los elementos de protección personal, requeridos para mi 
trabajo de acuerdo a las actividades y al área donde me desempeño. 

 
 Así mismo, conozco la política de Sistemas Integrados de Gestión, Calidad y Seguridad 

y Salud en el Trabajo, los factores de Riesgos ocupacionales, el Reglamento de higiene 
y seguridad industrial y normas de seguridad generales, y me comprometo a cumplir a 
cabalidad los lineamientos dispuestos. 

 
 

_______________________________ 
Firma del Trabajador 


